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CNPJ 73.936.338/0001-23

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE URUCUIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

O presente Termo de Referéncia tem como objeto realizar a Aquisicao de Materiais de
Papelaria, Consumo e Expediente, para atender as necessidades da Camara Municipal de
Urucuia-MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Valor
Item Descrigao Unid. | Quant. Unit. VanrTotaI
i Estimado
Estimado
AGENDA ESPIRAL DIARIA CAPA PLASTICA NA COR| UND 20 R$ R$
PRETA, COM VISAO DE 1 DIA POR PAGINA EXCETO 44,43 888,66
SABADO E DOMINGO, COM BOLSA DE PLASTICO OU
1 |PAPEL PARA GUARDAR MATERIAIS DIVERSOS E
ANOTACOES, FECHAMENTO COM ELASTICO, COM
FITLHO OU OUTRO MARCADOR DE PAGINAS, E
DIMENSOES APROXIMADAS DE 19CM X 13CM (A X L).
ALMOFADA PARA CARIMBO - ESTOJO DE PLASTICO| UND 5 R$ R$
2 |COM TAMPA EM METAL, TAMANHO 04, CORES AZUL E 23,21 116,03
PRETO
BORRACHA NATURAL NAO TOXICA MACIA DE ALTA| CX 3 R$ R$
3 |QUALIDADE, GOMA BRANCA, MACIA 30X20X6MM. 16,92 50,76
CAIXA 40 UNIDADES.
CALCULADORA DE MESA ELETRONICA ALIMENTACAO | UND 5 R$ R$
4 |ENERGIA SOLAR, BATERIA OU PILHA AA - OPERACOES 34,25 171,25
BASICAS COM 12 DIGITOS.
CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO,| CX 40 R$ R$
QUANTIDADE CARGAS 1 UN, MATERIAL PONTA 53,35 2.134,00
5 |PLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO
ESCRITA MEDIA, COR TINTA AZUL, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS CORPO CILINDRICO E TRANSPARENTE
CAIXA COM 50 UNIDADES.
CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL PLASTICO, TIPO| CX 60 R$ R$
6 |PONTA CHANFRADA, TRACO 4MM E TAMPA COM 23,84 1.430,25
CLIPE. SORTIDOS
CLIPS GRANDE PARA PAPEL, FORMATO PARALELO| CX 25 R$ R$
CONFECCIONADO EM  ARAME  GALVANIZADO 4,11 102,81
7 FLEXIVEL, SEM OXIDAGOES, E SEM DEFORMAGOES
PROVENIENTES DE DESAJUSTES NA FABRICACAO,
CORRESPONDENTE AO PADRAO COMERCIAL 1/0 COM
100 UNIDADES.
CLIPS GRANDE PARA PAPEL, FORMATO PARALELO| CX 50 R$ R$
CONFECCIONADO EM  ARAME  GALVANIZADO 5,13 256,50
8 FLEXIVEL, SEM OXIDAGOES, E SEM DEFORMACOES
PROVENIENTES DE DESAJUSTES NA FABRICACAO,
CORRESPONDENTE AO PADRAO COMERCIAL 8/0 COM
25 UNIDADES.
g |COLAISOPOR 80 GRAMAS DE MELHOR QUALIDADE. UND 50 R$ R$
8,47 423,37
10 | COLA QUENTE EM REFIL PEQUENA PCT 1KG. PCT 2 R$ R$
65,61 131,22
ENVELOPE DE PAPEL PARDO A4 229MMX324MM -| CX 5 R$ R$
11| CAIXA COM 100 UNIDADES. 52,19 260,95
ENVELOPE DE PAPEL PARDO OFICIO 260X360MM.| CX 5 R$ R$
12| CAIXA COM 100 UNIDADES. 61,67 308,32
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ESTILETE, TIPO LARGO, ESPESSURA 18 MM, MATERIAL | UND 20 R$ R$
CORPO PLASTICO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS 3,58 71,55

13 [LAMINA ACO C/ TRATAMENTO SUPERFICIAL
GALVANIZADO, TIPO FIXACAO LAMINA ENCAIXE POR
PRESSAO.

EXTRATOR DE GRAMPO, MATERIAL ACO, TIPO| UND 20 R$ R$

14 | ESPATULA, TRATAMENTO SUPERFICIAL CROMADO. 3,03 60,60
FITA ADESIVA TRANSPARENTE - FILME | UND 50 R$ R$

45 |POLIPROPILENO COM ADESIVO A BASE DE 6,59 329,25
RESINA/BORRACHA — CORTE FACIL — ALTA ADESAO -

ROLOS 48 MM X 50 M.
16 | FITA CREPE 18MMX50MM UND 20 R$ R$
5,43 108,55

47 |FITA CREPE UMA FACE, 18MMX50M, DE BOA| UND 30 R$ R$
QUALIDADE 8,89 266,59
GRAMPEADOR DE METAL, GRAMPOS 26/6, TAMANHO | UND 30 R$ R$

18 | APROXIMADO DE 20 CM, DE MELHOR QUALIDADE E 45,78 1.373,40
DURABILIDADE.

GRAMPEADOR METALICO PARA GRAMPEAR 100| UND 5 R$ R$
FOLHAS DE PAPEL. FABRICADO EM CHAPA DE ACO 111,61 558,02
NORMA SAE 1010/20, COM 1 MM DE ESPESSURA
FOSFATIZADA E PINTURA ELETROSTATICA, NAS
CORES COMPATIVEIS COM MOBILIARIO DE
ESCRITORIO, BASE PARA FECHAMENTO DO GRAMPO
COM DUAS POSICOES (GRAMPO ABERTO OU

19 |FECHADO), EM ACO NORMA SAE 1010/20, COM
ACABAMENTO NIQUELADO, ESTOJO DE ALOJAMENTO
DOS GRAMPOS EM CHAPA DE ACO NORMA SAE
1010/20, OXIDACAO PRETA, FACA ACO NORMA SAE
1065/70, TEMPERADA E RESISTENTE, MOLA, ACO
MOLA PRE TEMPERADA E RESISTENTE. APOIO DA
BASE EM PVC. EMBALAGEM COM DADOS DE
IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE.

o0 |GRAMPO N° 26/6 GALVANIZADO DE MELHOR| CX 60 R$ R$
QUALIDADE 6,88 412,80
LAPIS BORRACHA CX 12 UNID - APONTADOS,| CX 3 R$ R$

21 | FORMATO SEXTAVADO EM MADEIRA. 65,16 195,47
LAPIS PRETO N° 02 - CAIXAS C/ 144 UNID - GRAFITE| CX 5 R$ R$
INTEIRO, DIMENSOES: 6,9MM (DIAMETRO) E 175MM DE 67,14 335,71
COMPRIMENTO, MINA GRAFITE N° 02 DE 2,4 MM DE
DIAMETRO, GRADUACAO B. SEM BORRACHA,

APONTADO, FABRICACAO NACIONAL, RESISTENTE,

oo |ESCRITA MACIA E ESCURA, DE EXCELENTE
APAGABILIDADE, CORPO SEXTAVADO, PINTURA
SEMIFOSCO PEROLADO COM VERNIZ NA COR PRETA,

IMPRESSO A MARCA DO FABRICANTE NO CORPO DO
LAPIS, FACIL DE APONTAR, PRODUZIDO COM
MATERIAL ATOXICO E MADEIRA REFLORESTADA.
SELO INMETRO.
53 |LIVRO DE ATA DE 100 FLS UND 10 R$ R$
24,37 243,72
54 |LIVRO DE ATA DE 200 FLS UND 10 R$ R$
39,48 394,82
LIVRO DE PONTO, COM NO MINIMO 100 FLS, CAPA EM| UND 5 R$ R$

25 |PAPELAO 697G/M2, MEDINDO 215MM X 330 MM, 32,67 163,32

REVESTIDO EM PAPEL OFF-SET 120G/M2.
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LIVRO PROTOCOLO, 104 FOLHAS, TIPO DE CAPA| UND | 5 R$ RS

26 |DURA, FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS 15,43 77,16
SEQUENCIALMENTE. REF.: TILIBRA.

,7 |PAPEL A4 COLORIDO COM 100 FOLHAS (CORES| PCT | 10 RS RS
VARIADAS). 9,63 96,32
PAPEL SULFITE, TAMANHO A4 210 X 297MM, ULTRA| CX | 40 RS RS
BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS CADA. PAPEL 304,25 | 12.170,00
BRANCO, ALCALINO, MULTIUSO, QUE PERMITA
IMPRESSAO FRENTE E VERSO. GRAMATURA: 75 G/M2

g |A 78 G/M2. ESPESSURA: 0,091 MM A 0,105 MM.

UMIDADE: 2,7% A 4,3%. ASPEREZA BENDTSEN MAXIMA

320,1 ML/MIN. ALVURA MINIMA: 95,9%. CERTIFICACAO

AMBIENTAL CERFLOR OU FSC. PADRAO DE

QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A MARCA CHAMEX.

CAIXA COM 10 UNIDADES.

PASTA ARQUIVO MORTO, CAIXA PLASTICA POLIONDA, | UND | 200 RS RS

29 | MEDINDO APROX. 135 X 245 X 350. 10,59 2.118,00
PASTA ARQUIVO MORTO, CAIXA PLASTICA POLIONDA, | UND | 100 RS RS

30 | MEDINDO APROX. 175 X 290 X 380. 22,89 2.289,00
PASTA AZ - REVESTIDA EXTERNAMENTE EM| UND | 30 RS RS
POLIPROPILENO RESISTENTE E INTERNAMENTE EM 21,44 643,05

51 |CARTAO, COM CONTONEIRAS INFERIORES DE
PROTECAO, ETIQUETA DUPLA, FACE NA LOMBADA E
PORTA, ETIQUETAS TRANSPARENTE NO LOMBO,

FORMATO OFICIO, LOMBO LARGO 70 MM, PRETA.
PASTA CATALOGO PARA PORTIFOLIO, TAMANHO| UND | 10 R$ RS

32 | OFICIO COM BOLSO E VISOR, QUATRO COLCHETES E 27,66 276,60
50 ENVELOPES

53 | PASTA CLASSIFICADORA C/ GRAMPO UND | 20 R$ RS

6,32 126,40
PASTA COM PRESILHA, PASTA CARTOLINA.| UND | 100 RS RS

54 |ESPECIFICACAO: COM TRILHO (GRAMPO) EM 7,52 752,00
PLASTICO, FIXADO A ABA INTERNA DA PASTA LISA
(SEM DESENHO) PLASTIFICADA.

PASTA POLIONDA, ESCOLAR, TAM. 345MM X 250MM X | UND | 20 RS RS

35 | 40MM, COM ABA E ELASTICO. 7.15 143,05
PASTA REGISTRADORA AZ CARTONADA. EXTERIOR| UND | 30 RS RS
COR PRETA GRAFITE, NO INTERIOR FORRACAO 23,46 703,80
BRANCA. FERRAGEM DE ACO. TRAVADOR DE PAPEIS

36 |EM PLASTICO PRETO. LOMBO ESTREITO COM
MATERIAL/COMPOSICAO:  PAPEL  ACARTONADO,

FERRAGEM EM METAL MEDIDAS APROX. DO PRODUTO
(AXLXP) CM: 35 X 28 X 6.
PASTA SUSPENSA MARMORIZADA, GRAMATURA 450,| CX 30 RS RS

47 |HORIZONTAL COM VISOR TRANSPARENTE, ETIQUETA 25218 | 7.565,25
E GRAMPO, TRILHO PLASTICO, 12 LINHA. CX COM 50
UNID.

53 | PENDRIVE USB 8GB UND | 5 RS RS

32,42 162,07
PERFURADOR DE PAPEL TAMANHO MEDIO, 2 FUROS, | UND | 5 R$ RS

39 |COM ESPESSURA DE 13MM, CAPACIDADE PARA 322,85 1.614,25
PERFURAR ATE 100 FOLHAS.

PERFURADOR DE PAPEL TAMANHO MEDIO, 2 FUROS, | UND | 5 RS RS

40 |COM ESPESSURA DE 5MM, CAPACIDADE PARA 60,48 302,37
PERFURAR 25 FOLHAS.
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PINCEL ATOMICO DE COR AZUL, PRODUTO ATOXICO,| UND | 10 RS RS

41" | DE MELHOR QUALIDADE 4,88 48 82
PINCEL ATOMICO DE COR PRETA, PRODUTO ATOXICO, | UND | 10 RS RS

42 | DE MELHOR QUALIDADE. 4,88 48,82
PINCEL ATOMICO DE COR VERMELHA, PRODUTO| UND | 10 RS RS

43 | ATOXICO, DE MELHOR QUALIDADE. 4,88 48 82
PISTOLA PARA APLICACAO DE COLA QUENTE, 40W,| UND | 3 RS RS

44 |BIVOLT, GATILHO LONGO PARA MAIOR CONTROLE E 42.38 12714
QUE PERMITA O FLUXO CONTINUO DE COLA,

COMPATIVEL COM BASTOES DE 11MM.

45 | PLASTICO ADESIVO TRANSPARENTE — 25 MS 45CM —[ROLO| 4 RS RS
PERECIVEL 101,76 407,05
PORTA CANETA TRIPLO — POSSUI TRES| UND | 20 RS RS

46 | COMPARTIMENTOS (PARA CANETAS, BLOCO DE 19,29 38575
ANOTAGOES E CLIPS) — CORES: TRANSPARENTE OU
FUME.

PRANCHETA  PORTATIL, MATERIAL _ ACRILICO,| UND | 15 RS RS

47 |MEDINDO 233 MM X 320 MM, ESPESSURA 3 MM, COR 26,58 398,62
FUME, COM PRENDEDOR NIQUELADO.

REGUA 30 CM - MILIMETRADA, TRANSPARENTE,| UND | 30 RS RS

48 | CONFECCIONADO EM PLASTICO RESISTENTE DE BOA 266 79,80
QUALIDADE.

TESOURA MULTIUSO, EM METAL, CABO PLASTICO OU| UND | 20 RS RS

49 |EMBORRACHADO, COM FORMATO ANATOMICO E 26,19 523.80
LAMINAS EM ACO INOXIDAVEL, MEDINDO NO MINIMO
21 CM.

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO AZUL, PRETO E| UND | 10 RS RS

50 | VERMELHO DE 40 ML, DE BORRACHA, EM OLEO, COM 6.38 63,77
BICO LACRADO E COM DOSADOR.

Valor Global Estimado: RS
' 41.959,63

1.2. O custo estimado total da aquisicdo do lote € de R$ 41.959,63 (quarenta e um mil
novecentos e cinquenta e nove reais e sessenta e trés centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

1.3.  Os bens el/ou servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.1. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagédo é por 12 (doze) meses, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de garantir o funcionamento
continuo, regular e eficiente das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de
Urucuia/MG, assegurando o adequado suprimento de materiais de papelaria, consumo e
expediente essenciais ao desempenho institucional.

2.2. A demanda foi identificada a partir do levantamento das necessidades das unidades
administrativas, com base no perfil de consumo dos exercicios anteriores, na projegcao de
utilizagdo para o exercicio vigente e na inexisténcia de estoque suficiente para suprir as
necessidades internas. Tais insumos s&o indispensaveis ao processamento de documentos,
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registros oficiais, elaboracao de atos legislativos, manutencao de arquivos, comunicagao interna,
atendimento ao publico, entre outras rotinas administrativas.

2.3. A contratacdo justifica-se também pelo dever de continuidade do servigo publico e pelo
principio do planejamento, previstos na Lei 14.133/2021, bem como pela necessidade de
assegurar economicidade, eficiéncia e racionalidade no uso dos recursos publicos.

2.4. Ressalta-se que todos os elementos que respaldam a necessidade desta contratacao
encontram-se explicitados no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) e no Estudo
Técnico Preliminar (ETP), que concluiram pela adequacao da solugao ora proposta.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A solugao considerada mais eficiente, vantajosa e compativel com as necessidades da
Administragdo consiste na aquisicado de materiais de papelaria, consumo e expediente, em regime
de entrega parcelada, mediante realizacdo de Pregédo Presencial do tipo menor prego por item,
conforme recomendacao técnica apresentada no Estudo Técnico Preliminar.
3.2. A solucao contempla:

o fornecimento de itens padronizados e com especificagbes amplamente disponiveis no
mercado;

e entrega parcelada, mediante requisicbes formais, evitando sobrecarga de estoque e
reduzindo riscos de deterioragcao e obsolescéncia;

e aquisicdo por item, considerando a natureza divisivel do objeto, permitindo maior
competitividade e obtencédo de propostas mais vantajosas;

o atendimento escalonado das demandas internas durante o periodo contratual, garantindo
fluxo adequado de suprimentos.

3.3.  Os materiais deverao atender integralmente as especificagbes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia, observando padrées minimos de qualidade, segurangca e desempenho,
sendo proibida a entrega de itens de qualidade inferior ou divergentes das caracteristicas
requeridas.
3.4. A solucdo adotada promove eficiéncia logistica, padronizacdo institucional, otimizacao
operacional, continuidade dos servicos administrativos e maior economicidade para a
Administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Requisitos Técnicos do Objeto

e Todos os itens deverao possuir qualidade equivalente ou superior as referéncias indicadas
nas especificagoes.

e Os materiais devem ser novos, sem uso anterior, em perfeitas condi¢cdes de conservacao,
seguranga e funcionamento.

o Embalagens devem estar lacradas, padronizadas e com identificagao clara do fabricante.

e O fornecimento devera observar padrbes ambientais, dando preferéncia a itens
certificados, quando aplicavel.

4.2. Requisitos Operacionais

e As entregas serao realizadas parceladamente, conforme requisicoes emitidas pela Camara
Municipal.

e Prazo maximo de entrega por parcela: até 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento da
solicitacdo, podendo ser prorrogado mediante justificativa.

e A contratada devera substituir imediatamente itens entregues com defeito, avaria ou
divergéncia com o Termo de Referéncia.
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4.3. Requisitos de Sustentabilidade

e estimulo ao consumo racional de papel e materiais de expediente, reduzindo impactos
ambientais;

e incentivo ao uso de insumos fabricados com materiais reciclaveis ou de fontes renovaveis
sempre que disponivel no mercado.

4.4. Requisitos Legais

o Observancia integral da legislagcao aplicavel, especialmente a Lei 14.133/2021.
e Atendimento ao tratamento diferenciado as MEs e EPPs, nos termos da LC 123/2006.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

54. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput) e conforme
Resolucéo n°® 002/2024.

5.6. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.7. As providéncias prévias ao contrato sdo fundamentais para garantir a regularidade e a
efetividade do processo de contratacdo. A adogdo dessas medidas assegura a conformidade
legal, a transparéncia e a eficiéncia na execugao do contrato, contribuindo para o alcance dos
objetivos pretendidos pelo Camara Municipal de Urucuia/MG.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. Recebimento
6.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
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posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens e/ou servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente pela
Administracdo, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

6.2. Liquidacao

6.2.1.

6 20151

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento.
Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagcao, sem 6nus ao contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.
A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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6.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.2.9. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

6.3. Do pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa.

6.3.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.3.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

6.3.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

6.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao ftributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta e forma de fornecimento

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

7.1.2. O fornecimento do objeto serda de forma parcelada, conforme as necessidades
especificas de cada item adjudicado.

7.2. Justificativa para Licitagao Presencial
Conforme o art. 17, § 2° da Lei n® 14.133/2021, a realizagao de licitagdes na forma eletrénica deve
ser a regra geral, sendo permitida a forma presencial desde que devidamente justificada. A

escolha pela modalidade Pregao Presencial é motivada pelas seguintes razdes:

A escolha do Pregao Presencial justifica-se pelos seguintes fatores:
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o Natureza do objeto: trata-se de aquisicdo de bens comuns, com especificacbes
padronizadas e objetivas, que permitem comparagéao direta entre as propostas, atendendo
ao art. 6°, inciso XXII, da Lei n° 14.133/2021;

e Ampla competitividade: o critério de julgamento pelo menor preco por item possibilita a
participacdo de varios fornecedores, ampliando a disputa e reduzindo riscos de
sobrepreco;

o Contexto regional: o formato presencial € mais adequado a realidade socioecondmica e
tecnologica do municipio de Urucuia/MG, pois permite maior participacao de fornecedores
locais e regionais que, muitas vezes, enfrentam dificuldades técnicas ou operacionais para
atuar em pregdes eletrénicos;

e Transparéncia e controle social: a sessao presencial possibilita a fiscalizagdo direta dos
atos pelos licitantes e pelo publico presente, reforcando os principios da publicidade e
isonomia;

o Economicidade e eficiéncia: a modalidade é capaz de assegurar obtencdo da proposta
mais vantajosa, com ampla disputa em tempo real e condigdes de celeridade no processo
de contratagao.

o Fomento a Participacao de Fornecedores Locais: Considerando a importancia de
fomentar a economia local, a licitagdo presencial € mais acessivel para fornecedores da
regido que podem nao estar familiarizados com plataformas de pregéo eletrénico. Esse
formato reduz barreiras de entrada e incentiva a participagcdo de pequenas empresas
locais, alinhando-se aos principios de economicidade e isonomia.

o Considerando a legislacao especifica, Art. 176 da Lei 14.133/2021, que estabelece que os
municipios com até 20.000 habitantes tém um prazo de 6 anos para implementacao
completa da licitacao eletrénica, nosso municipio se enquadra na especificidade do
municipio e esta atualmente em transicdo, ainda desenvolvendo a infraestrutura
necessaria.

e A sessao publica presencial sera registrada em ata e gravada em audio e video, conforme
estipulado pelo § 5° do art. 17. Esta gravagdo sera anexada aos autos do processo
licitatorio, garantindo a transparéncia e o registro adequado de todo o procedimento.

e A natureza presencial do pregao permite interagdes diretas e imediatas entre os licitantes e
a administracao publica, facilitando o esclarecimento de duvidas e a resolugcao de questdes
complexas relacionadas ao fornecimento do objeto. Isso € particularmente importante para
assegurar que todos os fornecedores entendam completamente os requisitos e as
condigdes do contrato.

o Essas justificativas estdo alinhadas com a legislacdo vigente e com as necessidades
especificas da administragao publica, garantindo que o processo de licitagdo seja realizado
de maneira eficiente, transparente e conforme os requisitos legais.

7.3. Justificativa da Exclusividade para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com
redagcdo dada pela Lei Complementar n°® 147/2014, a Administragdo Publica devera realizar
processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00.

Considerando que todos os itens previstos nesta contratacdo apresentam valor individual inferior
ao limite legal estabelecido, torna-se obrigatéria a adogédo da exclusividade para ME e EPP, de
forma a assegurar a aplicacao efetiva do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
legislacédo.

A medida encontra respaldo também na Lei Federal n°® 14.133/2021, que, em seus arts. 4°, §1°, e
71, §3° reafirma a necessidade de promocg&o do desenvolvimento econémico local e regional
sustentavel, mediante estimulo a participagdo das microempresas e empresas de pequeno porte
nas contratagdes publicas.

Dessa forma, a exclusividade justifica-se por:
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e Cumprimento da legislacao vigente (LC n° 123/2006 e Lei n°® 14.133/2021);
e Promocgao do desenvolvimento econdmico local e regional, incentivando a participacao de
pequenos negocios no processo licitatério;
e Ampliacao da competitividade, permitindo que fornecedores de menor porte concorram em
condicoes isonbmicas;
e Fomento a economicidade e a sustentabilidade, em consonéncia com os principios que
regem a Administragdo Publica.
Assim, a presente licitacdo sera realizada com participagdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, em estrita observancia ao marco legal aplicavel.

7.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.5. Habilitacdo Juridica:

7.51.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

{-96,

7.5.7.

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

7.6. Reqularidade Fiscal, social e trabalhista:

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.
7.6.4.

7.6.5.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VIII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro estadual ou municipal de contribuintes, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitagao;
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7.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.6.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

7.7. Qualificacao Econdémico-Financeira

7.7.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na
licitagdo, ou de sociedade simples;

7.7.2. Certidao de Faléncia emitida por 6érgao competente com data de emissao de até 3
(trés) meses da data de abertura da sessao, quando ausente indicacao expressa de
prazo de validade na certidao.

7.7.2.1. No caso de certidao de recuperacao judicial positiva, a licitante devera, juntamente
da certidao, sob pena de inabilitacao, apresentar comprovacao de que o plano de
recuperacao expressamente prevé a participacdo da empresa em contratacbes
publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente;

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara.
8.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéao:

01.02.01.01.031.0007.2007 3.3.90.30.00 Ficha: 015 Fonte: 1500000
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigagcdes da Contratante:

9.1.1. notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
dos servigos/fornecimento de bens objeto deste Termo, fixando-lhe, quando nao
pactuado, prazo para corrigi-la;
atestar a execucao dos servigos/fornecimento de bens prestados;
prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relagéo aos servicos objeto deste Termo;

9.1.4. proporcionar acesso do pessoal da CONTRATADA as suas instalacdes, respeitadas
as suas normas internas;

9.1.5. fiscalizar a execugcdo deste Termo, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

9.1.6. fiscalizar e acompanhar os servigos, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes neste termo, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA com a execucao, fiscalizagao e supervisao dos servigos por pessoas
habilitadas;

9.1.7. solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposicdes contratuais e legais;

9.1.8. recusar qualquer servigo e/ou bem que apresente incorregdes, ficando as correcoes
as custas da CONTRATADA, inclusive material e horas gastas no trabalho;

9.1.9. transmitir a CONTRATADA as instru¢des necessarias a realizacdo dos servigos e/ou
fornecimento dos bens;

9.1.10. decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste Termo;

—
@
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efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢gbes e prazos pactuados;
A CAMARA MUNICIPAL DE URUCUIA/MG ndo responderd por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Sao obriga¢oes da Contratada:

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

Executar os servigcos e/ou fornecer os bens conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo de empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem imperfei¢des, vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucgao dos servigos/fornecimento de bens;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao
patriménio da Contratante, a servidores desta ou a terceiros, decorrente de agao ou
omissao, culposa ou dolosa, procedendo-se, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, os
reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o énus decorrente.
Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo se
transfere a responsabilidade da Administragdo, fornecendo para tanto, sempre
quando solicitado pela Contratante, os respectivos comprovantes de inexisténcia de
débitos relativos as contribuicbes sociais, mediante documento fornecido pelos
6rgaos competentes, conforme dispdes o artigo 47, inciso |, alinea “a”, da Lei n°
8.212/91.

Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao,
cumprindo o objeto deste Termo de acordo com as especificacdes e demais
condi¢des previstas no Edital;

Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicio dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugao do servigo, devendo, portanto,
prestar os devidos esclarecimentos sempre quando solicitados pela Contratante, de
forma a atender de imediato as reclamacdes, e manter acompanhamento
permanente da execugdo dos servigos/fornecimento de bens, providenciando,
sempre que necessario, as retificacoes pertinentes;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagcao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Contratante;
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10.1.10. Arcar com todas as despesas decorrentes realizacdo dos servigcos e/ou
fornecimento dos bens, incluindo as despesas ftributarias, fiscais, trabalhistas e
comerciais resultantes desta contratagao;

10.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugao dos
servigos/fornecimento de bens, objeto deste Termo de Referéncia;

10.1.12. A contratada devera informar, no ato da contratagdo, um meio eletrénico (e-mail)
onde serdo encaminhadas as comunicagbes entre a contratante e contratada
durante a execucdo do contrato e, havendo alteracdo do meio eletrbnico de
comunicacdo, a contratada devera, previamente, comunicar, por escrito, a
contratante responsavel para que esta, atualize o cadastro e nao ocorra falha na
comunicagao.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. A CAMARA MUNICIPAL DE URUCUIA/MG, reserva-se o direito de revogar a presente

contratagdo, mediante razbes de conveniéncia administrativa e do interesse publico, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/21.

Urucuia/MG, 01 de dezembro de 2025.

Jussara Dias Cavalcante
Agente de Planejamento / Camara Municipal de Urucuia
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